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Proceso N° 1: Presentacion de Documentos a la SBN

Este proceso tiene como finalidad la presentacion de los documentos del
inventario 2015 para eso deberas realizar lo siguiente:

a) Ingresar al Portal web de la SBN en el siguiente enlace:
http://www.sbn.gob.pe/portalweb.php.

b) Luego daras clic en el COMUNICADO que se encuentra en la pagina principal
de nuestro Portal Web en el siguiente enlace:
http://www.sbn.gob.pe/sbn comunicado sinabip.php.

c) En esta pagina web encontraras dos archivos IMPORTANTES que tendras
que descargar y presentar a la SBN:

« Formato Excel para el Inventario de los Bienes 2015: En este formato
registraras la informacion de tu inventario 2015 especificando todos los
Bienes Muebles de tu entidad. De esa forma estaras apto para que
puedas entregar en CD con tu inventario 2015 a la SBN.

« Estructura del Formato Excel 2015: Este diccionario de datos te servira
de ayuda para que puedas registrar tu inventario 2015 al formato Excel.

La fecha limite para enviar la informacién a la SBN
es hasta el 31 de marzo de 2016

Documentos a presentar a la SBN por Mesa de Partes:

¢ Informe Final del Inventario; (presentar impreso)

e Acta de Conciliacién; (presentar impreso)

e Lainformacién propia del inventario en formato Excel grabado en un CD,
segun las caracteristicas del archivo adjunto, (inventario2015.xls). SIN
REALZIAR NINGUNA GENERACION DE ARCHIVO TXT.

Formato del Inventario Excel 2015

]
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Nota: Si en caso la entidad realizo su inventario en el SIMI, seguir los
siguientes pasos para la exportacion al formato Excel.

Exportar del SIMI a EXCEL

Realizar los siguientes pasos si registré sus Bienes Muebles en el sistema
SIMI, para la exportacion de datos ya que el nuevo formato Excel cuenta
con 68 campos.

1. Acceder al SIMI, ir al Menu Bienes Activos = Detalle

www.shn.gob.pe

Son
mventaric Mobil utucional mventaric

2. Luego se mostrara el reporte detallado, pero como solo queremos el
Excel, cerramos el reporte.

3. Al cerrar el reporte se mostrara una alerta mencionando si desea Exportar
a Excel, Seleccionar la opcion “SI”

mventaric Mobiliaric Institucional

]
version 3.5

ealzatlil 1L

1

cia Nacional de Bicnes Estatales - SHN T | Supesintendencia Nacional de Bienes Estatales - SBN

Software software
mventaric Mcbiliaric Insttucional mventaric Mobiliario Institucional
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4.

Luego se mostrara una ventana para darle un nombre al archivo, clic en
exportar.

= I T )

Estatales - SHN

e —

—_— www.sbn.ga

IR
icomecto iy M

o Dl S e tnirada et [ Suncay

A - fe | coomie ~
4 omb el codes 3 scon cotmans nombre codwn duncrp s o e Gmeesen memmoer numchwss pacs  meveds o ol ongtos st

DOC- LA UBIFALT FALTANTES FALTANTES "14001 MARIA ELEN AMPUFICADBOUBBY NOTIENE NOTENE NEGRO N N ()

DOC- LORET AL AU N ALMACEN "16001 MARITZA RAS5220163000 AMPLFICAD SHOW 4C  NOTENE NEGRO  BAS9302 [}

0OC- LORET DR DDRECCION "16001 MARITZA RATS220163000 AMPLFICADPEAVEY ~ CS-1200 NOTENE NEGRO  00029095.GR 0

OOC LAUBIADM  ADWNSTRAADWISTRAZTZN  YRMAVERC AVPLECAD SCORPION PA1Z00 NOTENE  NEGRO o

OC- LA LB, ADMPSSTRA ADMNISTRAZT214 YRMA VERC AMPLFICAD SCORPION PN Y. NOTENE NEGRO [}

DOC- LA UBIFALT FALTANTES FALTANTES "14001 ELEN ANTENA(OTNOTIENE  NOTIENE NOTENE PLOMO NO TENE ()

00C. LA LB OFICHADE OFICNA 20082 ARGYROS / proy eece o

0OC- LA UIBLADM ADMPSSTRA ADMINISTRAZ7240 LUZ ALEJAN ARCHVADO BEIGE 0510 X1 0

DOC- LA UBIATEN ATENCION A ATENCION C'27247 SUSANA ARCHIVADO BEGE 05100 S1X1 [}

0OC- LA UBILEGAL OFICINA DE JEFATURA 27227 VERONCA € ARCHVADO 4 GAVETAS BEGE 05100 S1X1 [

OOCLAUBILEGAL  OFCNADE FATRA 27221 VERONCAS ARCH#VADD eece 0510 611 o

4640255008 0OCLAUBIICYAS  MOUSTRAS N CULTY 28484 MARANELL Ry eece 0510 511 o
4 1060038501304 DOC- LA LIBIALAMA- AUMACEN  ALMACEN 271244 ESTHER RO! ARCHIVADO NO TENE  NO TENE MARRON 0 5200 50x1 0 =

146405501314 0OC- LA LBIOPCYC OREC DEL F OFICNA 3 FLOR DE W& /ADONO TENE 4 CAY MARRON 05201 360 [}

1464035501314 OC- LA LIBIDOPCC SUB DREC [RESTAURAC27305 RONALD SA! ARCHIVADO NO TENE 04 CAIONES BEGE 050X0 51X1 [}

Tagsrsiora 00C.LAUBIOOPCC  SUBDREC (RESTALRACITZTY  CARLOS A ARGAVADO O TENE 04 CAYONES eece 04010 611 o

18 7464005501 00C- LA UBLARQU OFICINA DE OFICNA BEGE 05100 50X1 0
THEONT 00C. LAUBIARGUL  OFICHA DE OFICRA e see 0520 sax1 o
464035501414 0OC- LA LIBIDOPCC SUB DREC | SECRETARV27268 BEGE 05200 S0x1 0

4640550144 00C. LALBIDOPCC (SECRET, WO TENE eee 05200 5001 o
74640355014"14 DOC- LA LIBLADM ADMPSSTRA ADMIISTRAZ7291 BEIGE 05100 S1X1 0

23 Tese0385004"14 DOC- LA UBIO ARG OFICINA DE_ OFIC ARQUERTITT BEGE 052x0 30x1 [
24 7464025501414 DOC- LA UBIO ARQ ICINA DE OFIC ARQUE'14001 BEGE 0520 50X1 ()
25 4640055014714 DOC- LA LBIO ARQ OFICINA DE_ OFIC ARQUE28470 BEGE 052x0 50x1 )
2 Mussornson’a OOCLAUBIBALLT  BAUET  BALET 70482 oMo 0430 2x1 o
7464038900214 0OC- LA LBIVG. VIGLANCIA VIGILANCIA 27225 PLOMO 04620 65X1 0

78 1464038900314 0OC- LA LBIVG VIGLANCIA VIGILANCIA 27225 046X 65X1 [}

3 Tassnnes0s’a 00C. LALBIOS OROUESTA DAEL HOY2811 Fowo 04510 68x1 o
1464038900614 OC- LA LIBIDOPCC SUB DREC | SECRETARV27258 PLOMO 046X 64x1 [}
Tags0rs007s 00C.LAUBIDOPCC  SUB DRECSECRETARVZ7268 FLowo 0460 €211 o

2 1464038900714 00C- LA LIBIDOPCC SUB DREC | SECRETARVY PLOMO 046X 65X1 )
1460038900714 DOC- LA LIBLADM ADMPSSTRA ADMINISTRAZ7214 Az 0.46X0 65X1 0

4 7464038900714 DOC- LA LIBIMSCH MUSEO DE {AUMACEN 27297 NEGRO 04700 61X1 [}
"14640389008"14 0OC- LA LIBIMSCH MUSEO DE ! BIBUOTECA 27297 MARRON 046X 65X1 0
7464038900814 DOC- LA LBIMSCH MUSEO DE {BIBUOTECA 27297 PLOMO. 0.46X0 65X1 [}
"14640389008"14 0OC- LAUBIDRAGO  MUACA ARC BOLETERIA 27239 PLOMO. 04510 56X0. [
"14640389008"14 DOC- LA UBIDRAGO HUACA ARC BOLETERIA 27239 PLOMO 0 49%0 46X0 [)
"1e640592029"14 DOC- LA LBIBALLT BALLET  BALLET PLOMO 080x0 50X1 [}

0 Trabaossnyse ust, ESTRA ADMISTRAZT2 Y MARRON 2280 3811 o .
e . .

Estatales - SHN

Softwar
Mobiliario K

6. Luego de exportar del

SIMI al Excel, trasladar la informacion

de tu

inventario a la nueva plantilla “Formato Excel para el Inventario de los
Bienes 2015” que se encuentra en el Comunicado en el Portal Web de
la SBN, ya que este formato Excel se debe presentar grabado en un CD.
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Proceso N° 2: Creacion del Archivo TXT para la migracién
a la nueva plataforma Web SINABIP — Mdodulo de Bienes
Muebles.

Los pasos para la migracién del inventario del formato Excel a la plataforma web
SINABIP son los siguientes:

a) Una vez registrado de la forma correcta el inventario de tus Bienes Muebles
en el formato Excel, todo tu consolidado de tus locales con sus respectivo Bienes
Muebles ya estas apto para generas tu archivo TXT.

Para el proceso de migracion a la base de datos del SINABIP, el consolidado
Excel debera ser dividido por locales con sus respectivos Bienes Muebles.

Ejemplo: Si el consolidado Excel cuenta con tres locales entonces debera crear
3 archivos Excel para luego generar sus tres archivos TXT con sus respectivos
Bienes Muebles.

Consolidado de tus locales con sus respectivo Bienes Muebles.
b) Esta opcién te generara tu archivo TXT,

Paso 1: Clic en el boton Generar Archivo TXT.

v o .

GENERAR ARCHIVO TXT
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Paso 2: Una vez que hiciste clic en generar archivo TXT te saldra el siguiente
mensaje donde daras clic en Sl.

-

Microsoft Excel

=)

———

Confirma Generar archivo TXTT

Si

Paso 3: Luego de dar clic en Sl automaticamente se creara un archivo en la
UNIDAD C:\Inventario2015, donde tendras que cambiar el nombre del archivo
con la de tu entidad. Ejemplo Inventario_ SBN 2015

-

Excel

=)

e

5e ha generado el archive Chlnventario201 5\ Inventario2015 TXT

Y de esta forma quedara creado el archivo TXT con los datos registrados en el
inventario 2015 para luego realizar la migracion a la nueva plataforma web
SINABIP — Médulo Bienes Muebles.

" Inventario_SBN_2015.TXT: Bloc de notas =NREN X
Archivo  Edicién Formato Ver Ayuda

[L120159855938 |Sede Central |LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Control Patrimoniall|2|Depo_patri|60]|1]D|12369874|RUIZ]I ~
2120159855938 |sede Central |[LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Control Patrimonial|2|Deposito02]|61|1|D|10728458|RUIZ]I[ |
3120159855938 |sede Central|LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Control Patrimonial|2|Deposito02]61|1|D|10728458 |RUIZ|I
4 \20159855938|Sede Central |LIMA|LIMA |MAGDALENA DEL MAR|Control Patrimonial|2|Depo_patri \60\1\D|10728458|RUIZ|\
5120159855938 |sede Central|LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Departamento De Rehabilitacion Psiquiatr|l7|Ter_ocupac
6\20159855938|Sede Central |[LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Control Patrimoniall|2|Deposito02|61]|1|D|10728458 |RUIZ]I
7120159855938 |Sede Central |LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Control Patrimonial|2|Depo_patri|60|1|D|10728458 |RUIZ]I
8120159855938 |sede Central |LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Control Patrimonial|2|Deposito02|61|1ID[10728458|RUIZ]
9120159855938 |sede Central|LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Control Patrimonial|2|Depo_patri|60|1|D/10728458|RUIZ]|I
1020159855938 | Sede Central |LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Control Patrimonial|2|Depo_patri|60|1|D|10728458|RUIZ
11]20159855938 |Sede Central |LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Control Patrimonial|2|Depo_patri|60|1|D|10728458|RUIZ
1220159855938 |Sede Central |LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Control Patrimoniall|2|Depo_patri|60]1|/D]|10728458|RUIZ
13]20159855938 |sede Central |LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Unidad De Servicios Generales|51|Ser_genera|l77|1|D|6
1420159855938 |sede Central|LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Control Patrimonial|2|Deposito02|61|1[D|10728458|RUIZ
15]20159855938 |Centro De Rehabilitacion De Barranca|ANCASH|ANTONIO RAYMONDI |LLAMELLIN|De Baja|52|Depo_patri|l
16|20159855938 |Centro De Rehabilitacion De Barranca|ANCASH|ANTONIO RAYMONDI |LLAMELLIN|De Baja|52|Depo_patri|l
1720159855938 |Sede Central |LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Control Patrimonial|2|Deposito02|61]1|D|10728458|RUIZ
18|20159855938 |Ssede Central |LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Control Patrimonial|2|Deposito02|61|1|D|10728458|RUIZ
19]20159855938 |Sede Central |LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Control Patrimonial|2|Deposito02|61|1|D|10728458|RUIZ
20|20159855938 |sede Central |LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Control Patrimonial|2|Deposito02|61]1|D|10728458|RUIZ
21]20159855938 |sede Central |LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Unidad De Servicios Generales|51|Ser_genera|l77|1|D|6
22|20159855938 |sede Central |LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Unidad De Servicios Generales|51|Ser_genera|l77|1|D|6
23]20159855938 |sede Central |LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Unidad De Servicios Generales|51|Ser_genera|l77|1|D|6
2420159855938 |sede Central |LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Unidad De Servicios Generales|5l|Ser_genera|l77|1|D|6
25]20159855938 |Ssede Central |LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Unidad De Servicios Generales|51|Ser_genera|l77|1|D|6
26]20159855938 |Sede Central |LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Unidad De Servicios Generales|51|Ser_genera|l77|1|D|6
2720159855938 |Sede Central |[LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Departamento De Nutricion|1l4|Nutricion|86|1|D||VvASQUE
28120159855938 |Sede Central |LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Control Patrimonial|2|Deposito02]61]|1|D|10728458|RUIZ
29]20159855938 |sede Central |[LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Control Patrimenial|2|Deposito02]|61]|1|D|10728458|RUIZ
30]20159855938 | sede Central |LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Contreol Patrimonial|2|Deposito02]61|1|D|10728458|RUIZ
31]20159855938 | sede Central |LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Departamento De Nutricion|l4|Nutricion|86]|1|D||VASQUE
32120159855938 | sede Central |LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Departamento De Nutricion|l4|Nutricion|86]|1|D||VvASQUE
33]20159855938 | sede Central |LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Oficina De Logistical|47|Almacenes|146]|1|D|8856245|RIV
3420159855938 | Ssede Central |LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Contrel Patrimonial|2|Depo_patri|60|1|D|10728458|RUIZ
35120159855938 | sede Central |LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Departamento de Consulta Externa y Salud Mental Comun
36]20159855938 |sede Central |LIMA|LIMA|MAGDALENA DEL MAR|Departamento de Consulta Externa y Salud Mental Comun
T I v

|
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Proceso N° 3: Migraciéon del Archivo TXT del Inventario
2015 a la nueva plataforma Web SINABIP — Modulo de
Bienes Muebles.

A continuacion se procede a explicar paso a paso de como migrar tu archivo TXT
a la nueva plataforma web SINABIP — Mdédulo de Bienes Muebles.

Primer Paso: Ingresar al Sistema de Informacion Nacional de Bienes Estatales
— SINABIP, que se encuentra en el Portal Web de la SBN en el siguiente enlace:
http://www.sbn.gob.pe/

Clic para ingresar al SINABIP

S‘ﬁ*{ o 1=
SINABIP

Sisterna de Informacién Nacianal
de Bienes Estatales

Médulo de Bienes Musbles e Inmuebles ml

Ingresar su usuarioy
contrasefia que le

proporciono la SBN.

Si deseas consultar el

Catalogo de Bienes revisar el

siguiente enlace.

Si en caso todavia no cuentas
con el usuario y contrasefia
revisar el siguiente enlace.

]
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Una vez ingresado el usuario y contrasefia se mostrara la siguiente ventana
principal del SINABIP donde se mostrara los Médulos de Bienes Muebles e
Inmuebles de acuerdo a tu requerimiento en tu Oficio que enviaste a la SBN.

En este caso solo tiene habilitado el Médulo de Bienes Muebles.

Sy e - N Gn s | oy

Wl§ BIENES PATRIMONIALES - SINABIP WEB

; MODULO DE BIENES Clic para ingresar a registrar
2L, MUEBLES — : -
s mn tu informacion.

Visualizaras la siguiente ventana.

Superintendencia Nacional de Bienes Estatales #pignapinpal | &F cambiarcave | [B) | @ cemarsesion

ﬂ MODULO DE BIENES MUEBLES

€ i pencon

Segundo Paso: Ahora deberas de crear todos tus Locales con la que cuente tu
entidad.

A) ---> REGISTRO DE LOCALES Y/O PREDIOS

Para eso debes realizar lo siguiente:

|
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Ingresar a la siguiente ventana
Ingresar: Registro Generales ---> Registro de Locales y/o Predios

Como se visualiza en la venta que se adjunta.

Superintendencia Nacional de Bienes Estatales M piginaprincipal | & Cambiarcave | [B) | ® CermarSesion

ﬁ MODULO DE BIENES MUEBLES

o pigina Princioa!

» CATALOGO DE BIENES MUEBLES
PREERIEE D B REGISTRAR LOCALES Y/O PREDIOS
» MIGRACION DEL INVENTARIO ANUAL

Luego de dar clic en Registro de Locales y/o Predios, visualizaras la siguiente ventana.

Donde tendras que dar clic en Agregar Local

Superintendencia Nacional de Bienes Estatales # piginaPrincipal | &% Cambiarciave | [B+) | @ cerarSesion
ﬁ MODULO DE BIENES MUEBLES
Pigina Principal . .
a—‘ Registro de Locales / Predios

» CATALOGO DE BIENES MUEBLES

» REGISTRO GENERALES

‘ Nombre del Local
» MIGRACION DEL INVENTARIO ANUAL
“Nota: S1 envia el registro del predio o local a la SBN, ya no tendra la opcion de editar ni eliminar,
» REPORTE GENERAL ,

Derecho Reservado por a Superintendecia Naconsl de Bienes Estatsles - 2015 ©

Ahora debes de registrar los datos generales de tu Local y/o Predio en la siguiente ventana que

se muestra.

]
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Superintendencia Nacional de Blenes Estatales # piginaprincipal |  &F Cambiarciave | [B() | ® Cerarsesion

ﬂ MODULO DE BIENES MUEBLES

Pagina Principal

o Registro de Locales / Predios
Formulario Registro de Predios / Local
e T

Departamento LIMA v Provincia LIMA

Distrito SAN ISIDRO v Zona ZONA URBANA
Tipo de Via CALLE v Nombre de la via CHINCHON
Nimero 890 Manzana

Lote Nro de Pisos

Detalle Seleccione v Nro Detalle

Habilitacion Seleccione v Nombre Habilitacion

Propiedad PROPIO v

Derecho Reservado por la Superntendecis Nacional de Bianes Estatales - 2015 ©

Al finalizar el registro de los datos generales de tu local y/o predio debes dar clic en Guardar
Datos Generales te saldrd el siguiente mensaje.

| Mensaje [_g_]]'

@ Se guardd correctamente la seccion de:
Datos Generales del Predio.

=

y por ultimo clic en Enviar y aceptar el mensaje de confirmacién.

Agregar Local
Nombre del Local @ @ ‘

*Mota: Sl envia el registro del predio o local a la SBM, ya no tendra la opcidn de editar ni eliminar.

ltem Nombre del predio o local Enviara SBN  Eliminar
1 ‘SEDE CENTRAL - SBN | Enviado ‘ -
2 ‘SEDE NAVARRETE | Emiado ‘ -
3 ‘LD[‘.AL 00001 | Emviado ‘ -
4 ‘L::alﬁpluebaiﬂz | ‘ >
T

Te debe quedar de la siguiente forma:

Agregar Local
Nombre del Local @ @ ‘

“Nota: Sl envia el registro del predio o local a la SBN, ya no tendré la opcion de editar ni eliminar.

ltem Nombre del predio o local Enviara SBN  Eliminar
1 ‘SEDE CENTRAL - SBN ‘ Enviada ‘ -
2 ‘SEDE NAVARRETE ‘ Enviado ‘ -
3 ‘LCCAL 00001 ‘ Enviado ‘ -
4 ‘La:aLpruEb3732 ‘ Enviada ‘ -
Total : 4

|
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B) ---> REGISTRAR RESP. CONTROL PATRIMONIAL MUEBLES

Para eso debes realizar lo siguiente:

Ingresar a la siguiente ventana

Ingresar: Migracion del Inventario Anual ---> Registrar Resp. Control Patrimonial Muebles

Como se visualiza en la venta que se adjunta.

Superintendencia Nacional de Bienes Estatales # pagina Principal | & Cambiarcave | [S)(+) | (® CemarSesion

ﬁ MODULO DE BIENES MUEBLES

G Pégina Principal

Luego de dar clic en Registrar Resp. Control Patrimonial Muebles, visualizaras la siguiente
ventana.

Donde tendras que dar clic en Agregar Responsable

e Superintendencia Nacional de Bienes Estatales # paginaPrincipal | &% Cambiarciave | [B) | ® cemarsesion
ﬂ MODULO DE BIENES MUEBLES
Pdégina Principal H : .
a g Eeca) ‘ Registrar responsable de control patrimonial
» REGISTRO GENERALES P s P ‘J'J/N \» CELLI ‘LEO‘J \ Enviado \ a \

Ahora debes de registrar los datos generales del responsable del moédulo bienes muebles
(registraras a la persona que fue designada en el oficio que enviaron a la SBN) en la siguiente

ventana que se muestra. l
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#pignapiacps | & camvarcave | [@() | B cemarsesion

Superintendencia Nacional de Bienes Estatales

Blenvenido: JUAN ANTONIO VICELLI LEON
SUPERINTENDENCI NACIONAL DE BIENES ESTATALES

ﬁjl MODULO DE BIENES MUEBLES
P

Formulario registro de responsable de control patrimonial

Registrar responsable de control patrimonial

[ ‘SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES

Datos Generales dl Responsabis de Contral Patrmonial

SEDE CENTRAL- SBN
ABASTECIMENTO
CONTROL FATRIIONIAL

Al finalizar el registro de los datos generales del Responsable debes dar clic en Registrar y te

saldrd los siguientes mensajes donde debes Aceptar.

www.sbn.gob.pe dice:

www.sbn.gob.pe dice:
Se guardo correctamente los dates del responsable de centrel patrimenial.

Confirma guardar estos datos?
|| Evita que esta pagina cree cuadros de didlogo adicionales.

y por ultimo clic en Enviar y aceptar el mensaje de confirmacién.

Agregar Responsable

Registrar responsable de control patrimonial

ltem Enfidad Nro DNI MNombre Apellido Paterno Apellido Materno Ean;l;Nr Ver
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE‘44545445 ‘JUAN ‘WCELU ‘LEON “ =) ‘

BIENES ESTATALES

Te debe quedar de la siguiente forma:

Agregar Responsable

Registrar responsable de control patrimonial

Item Enfidad Nro DNI Nombre Apellido Paterno Apellido Materno E;‘;L?Nr Ver
SUPER'NTENDENC'P‘NAC'ON“LDE‘44545445 ‘JUAN ‘VICELLI ‘LEON ‘ Enviado | @] ‘

BIENES ESTATALES

1 ——
12
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C) ---> MIGRAR BIENES MUEBLES — ARCHIVO TXT POR LOCAL

Para eso debes realizar lo siguiente:

Ingresar a la siguiente ventana

Ingresar: Migracion del Inventario Anual ---> Migrar Bienes Muebles — Archivo TXT por Local

Como se visualiza en la venta que se adjunta.

Superintendencia Nacional de Bienes Estatales ¥ piginapincipal | & Camvarcave | [B) | @ cerarsesion

£ MODULO DE BIENES MUEBLES

o pégina Princioa
» MIGRACION DEL INVENTARIO ANUAL B REGISTRAR RESP. CONTROL PATRIMONIAL MUEBLES
2. RERONTE GENERAL B MIGRAR BIENES MUEBLES - ARCHIVO TXT POR LOCAL

) CONSOLIDAR INVENTARIOS ANUAL

Derech

015

Luego de dar clic en Migrar Bienes Muebles — Archivo TXT por Local, visualizaras la siguiente

ventana.
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales # paginaPrincipal | & Cambiarcave | [ | @ Cerarsesion
ﬁ MODULO DE BIENES MUEBLES
‘ G e Importar Inventario por local

» REGISTRO GENERALES 1

» MIGRACION DEL INVENTARIO ANUAL 2
» REPORTE GENERAL =

328

‘ Importar Archivo ‘
‘ Importar Archivo ‘

Bienes

004

Importar Archivo

Importar Archivo

Donde debes dar clic en el Botén Importar Archivo
‘ Importar Archivo ‘

TECNOLOGIA DE LA INFORMACION 13




Ahora podrds ver el formulario de Proceso de Migracion de Bienes por Local

gjl MODULO DE BIENES MUEBLES

m pégina Princonl

» CATALOGO DE BENES MUEBLES

> REGETIO CENERALES

> WGRACION DEL NVENTARIO ANUAL
» REPORTE GENERAL

Importar Inventario por local

Clic en seleccionar archivo

Proceso de Migracion de Bienes por Local

Te saldra la siguiente ventana para adjuntar el archivo TXT

Seleccionar archivo a

adjuntar y luego clic en abrir

core @
p— o do los Biones 2015 B
| ey | -
-
= |
R 4 2 sow
St i i vt sohecorsds
Local_prueba_02
OATOS DEL ARCHIVO TXT - MGRACION OE BENES WUESLES
@ Ao
e e SN e
(N (& » 15demano 2006 » Muncipubded de Humncmani v 4y »
Orgaanr = N capeta - 38
¢ Vovorton
8 Cocogn Q et P
3 Stes scantes r- -
& A'I Ientane_Mumncaran 203.TXT 15032006 0030 o Documents de tes
Crecme

B Aneto Ds Comta Pete
 tqupo

& Windews? 05 1)
a Neve vol D)

9 Lenove Racovery 1)
) Unidad de OVO R (F)
2 vt (1\Sov-tde) (G

Nombee: Iventase Hoancaran 2015.TXT

Una vez adjuntado el archivo TXT, saldra una ventana emergente donde debes
dar clic en aceptar para que confirmes subir el archivo.

www.sbn.gob.pe dice:

Esta seguro de subir el archivo?

Evita que esta pagina cree cuadros de didlogo adicionales.

Cancelar

‘ Aceptar ‘

TECNOLOGIA DE LA INFORMACION
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Importar Inventario por local

Hem  Nombre del predio o local Importar Archive

‘ Importar Archivo ‘
‘ Importar Archivo ‘

N

Importar Archivo
Importar Archivo

Tolal Registros -4

Después de dar clic en
aceptar se visualizara de la

Proceso de Migracion de Bienes por Local

Formato Excel para el Inventario de los Bienes 2015 ¥

Estructura del Formato Excel

Pasos para la migracién :

PasoN°1:

Clic en el botén "Cargar” para el proceso de carga de informacion.
PasoN°3:
PasoN°4: Sitermino de adjuntar, cargary cesolos

Clic en el boton "Validar" para el proceso de validacion correcta de la cargar d

Adjuntar el archivo "TXT" generado por el archivo Excel que coresponde a este local

fe informacion
ha

cer clic en el botén

dra acjuntar, cargar ni pi
patrimoniales.

a SBN".
enviado ala SBN para la supervicién de biencs

Adjuntar Archivo X1 : [ Seleccionar archivo | Ningin archivo.

Inv_ID_17_L_16723_FILE_11021_20181025_sbaa.TXT

Local_prueba_02

: ||

siguiente manera. \

Derecha Reservado pora Superintendesa Nacional ds Bienes Eststaies -2015®

Ahora procedemos a dar
clic en el botén adjuntar
archivo TXT.

2

Ahora comenzamos el proceso de migracidn de informacion.

Se generara un registro donde debes dar clic en el Boton CARGAR. Si todo registraste se
cargara satisfactoriamente, de lo contrario tendras que revisar tu informacion.

Proceso de Migracion de Bienes por Local

Formato Excel para el Inventario de los Bienes 2015 [

|

Estructura del Formato Excel

Pasos para la migracion :

Paso N*1: Adjuntar el archive "TXT" generado por el archive Excel que corresponde a este local,
Paso N®2: Clic en el botén "Cargar” para el proceso de carga de informacicn.

Paso N®3: Clic en el botdn "Validar" para el proceso de validacion correcta de la cargar de informacion
Paso N4 :

Si termino de adjuntar, cargar y finalizar proceso los archivos excel entonces hacer clic en el botdn "Enviar inventario a SBN".

Una vez enviado ya no podra adjuntar, cargar ni procesar porque ya fueron enviado a la SBN para la supervicién de bienes
patrimoniales.

Adjuntar Archivo TXT : Seleccionar archive | Ningtn archivo seleccionado|

Adjuntar archiv

Local_prueba_02

DATO'S DEL ARCHIVO TXT - MIGRACION DE BIENES MUEBLES

Nombre del Archivo Inv_ID_17_L_16723_FILE_11021_20161025_eh96.TXT

Eliminar
Archivo

X

Fecha Adjunto Archivo 25-10-2016

Validar Informacién :

Cargar Informacién : Cargar

Total Cargado

FENDIENTE Finalizar Froceso FENDIENTE Enviara SBN

Total Yalidado Total Finalizado

PENDIENTE

3
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www.sbn.gob.pe dice: X

Te saldra una ventana
Confirma Cargar la Informacién del Excel? emergente donde debes
Evita que esta pigina cree cuadros de dislogo adicionales.

-/ aceptar para cargar el
ancelar archivo TXT.

Después de aceptar la confirmacion al CARGAR el archivo te saldra la
siguiente ventana

Cargar Informacion

== Fecha y Hora Inii

016-03-15 10:86:22
> RESULTADO FINAL =

> 2016-03-16 105522

ﬂm%m P Clic en Cerrar ventana

Ahora realizamos la validacién de los datos subidos a través del archivo TXT.
Para eso damos clic en VALIDAR.

Proceso de Migracion de Bienes por Local ‘B3
Formato Excel para el Inventario de los Bienes 2015 \L'-:"
Estructura del Formato Excel =
Pasos para la migracién :
Paso N*1: Adjuntar el archivo "TXT" generado por el archivo Excel que corresponde a este local.
Paso N*2: Clic en el botén "Cargar” para el proceso de carga de informacion.
Paso N*3: Clic en el boton "Validar" para el proceso de validacién correcta de la cargar de informacion
Paso N°4: Sitermino de adjuntar, cargar y finalizar proceso los archivos excel entonces hacer clic en el botén “Enviar inventario a SBN".
Una vez enviado ya no podra adjuntar, cargar ni procesar porgue ya fueron enviado a la SBN para la supervicion de bienes
patrimoniales.
Adjuntar Archivo TXT : I Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado‘ Adjuntar archive TXT
Local_prueba_02
DATOS DEL ARCHIVO TXT - MIGRACION DE BIENES MUEBLES
= Eliminar
Mombre del Archiva Inv_ID_17_L_16723_FILE_11022_20161025_90f1.TXT Sl
Fecha Adjunto Archivo i 25-10-2016 X
Cargar Informacién CARGADO Validar Informacién m Finalizar Proceso:  PENDIENTE Enviara SBN
Total Cargado 159 Total Validado Total Finalizado PENDIENTE
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Al dar clic en VALIDAR te saldrad una ventana emergente donde debes dar clic en Aceptar

www.sbn.gob.pe dice:

Confirma validar el proceso de migracion de este local?

*

_| Ewita que esta pagina cree cuadros de didlogo adicionales.

Aceptar

Cancelar

Si presentara algun error el sistema te lo hara saber mediante un reporte al
término de la validacién, si no hubiera errores y todo esta correcto debes seguir
con el proceso. En este caso todo el inventario esta correcto puede seguir con el

proceso.

| Validando Informacion

Cerrar Ventana

TOTAL REGISTROS

TOTA REGISTROS

EJECUTADOS BIENES
. CORRECTAMENTE NO CATALOGADOS
159 Bienes Muebles 0 Bienes Muebles

CORRECTO...I!!

o CONTINUAR CON EL SIGUIENTE PROCESO.

LOS BIENES PATRIMONIALES PASARON POR LA VALIDACION CORRECTA.

Cerrar Ventana

Tiempo ==19:00:01:53

Después de Cerrar la Ventana, veras el siguiente formulario.

Proceso de Migracion de Bienes por Local

Formate Excel para el Inventario de los Bienes 2015 &

A

Estructura del Formato Excel

Pasos para la migracin :

patrimoniales.

Paso N°1: Adjuntar el archivo “TXT" generado por el archivo Excel que corresponde a este local,

Paso N°2:  Clic en el boton "Cargar” para el proceso de carga de informacion.

Paso N°3:  Clic en el boton "Validar” para el proceso de validacion correcta de la cargar de informacion
Paso N°4:

Si termino de adjuntar, cargar y finalizar procese los archives excel entonces hacer clic en el botén "Enviar inventario a SBN".
ez enviado ya no podra adjuntar, cargar ni procesar porque ya fueron enviado a la SBN para la supervicion de bienes

Adjuntar Archivo TXT :

archivo | Ningin archivo seleccionado

Adjuntar archivo TXT

Local_prueba_02

DATOS DEL ARCHIVO TXT - MIGRACION DE BIENES MUEBLES

Nombre del Archive

: Inv_ID_17_L_16723_FILE_11022_20161025_S0F1.TXT

Fecha Adjunto Archivo i 25-10-2016
Cargar Informacién:  CARGADQ | | Validar informacién:  VALIDADO | | Finalizar Procese I I Enviara s8N
Total Cargade 159 Tota Vatidado 159 Tota Finalizade PENDIENTE

TECNOLOGIA DE LA INFORMACION
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Ahora debes darle clic en FINALIZAR y te saldrd la siguiente ventana emergente donde debes
darle clic en Aceptar

x
www.sbn.gob.pe dice:

Confirma finalizar el proceso de migracion del inventaric de este local?

|| Evita que esta pagina cree cuadros de didlogo adicionales.

Aceptar

| Cancelar |

Luego de Aceptar te saldra la siguiente ventana, ahora solo le das clic en Cerrar Ventana

| Finalizando Inventario

Cerrar Ventana

i FELICIDADES !

su INFORMAC[ON DEL INVENTARIO 2015
SE MIGRO CORRECTAMENTE.

®

SBN - 2016

Cerrar Ventana

Tiempo == 19 :00:22:34

Y por ultimo le damos clic en ENVIAR

Proceso de Migracion de Bienes por Local cenar 3
Formato Excel para el Inventario de los Bienes 2015 %5,
Estructura del Formato Excel 'ﬁ
Pasos para la migracion :
PasoN°1: Adjuntar el archivo "TXT" generado por el archivo Excel que corresponde a este local.
PasoN°2: Clic en el botén "Cargar” para el proceso de carga de informacion.
PasoN°3: Clic en el botén "Validar” para el proceso de validacion correcta de la cargar de informacion
PasoN°4: Sitermino de adjuntar, cargar y finalizar proceso los archivos excel entonces hacer clic en el boton "Enviar inventario a SBN".
Una vez enviado ya no podra adjuntar, cargar ni procesar porque ya fueron enviado a la SBN para la supervicién de bienes
patrimoniales.
Adjuntar Archive TXT : Seleccionar archive | Ningun archive se\eccionadn| Adjuntar archivo TXT
Local_prueba_02
DATOS DEL ARCHIVO TXT - MIGRACION DE BIENES MUEBLES
Nombre del Archivo i Inv_ID_17_L_16723_FILE_11022_20161025_80f1.TXT E S,
¢ L - - Sl Archivo
Fecha Adjunto Archivo  :  25-10-2016
Cargar Informacién - CARGADO | | Validar Informacisn:  VALIDADO Finalizar Proceso - FINALIZADO Enviara SBN
Total Cargade 159 Total Validade 159 Total Finalizado 159 r

TECNOLOGIA DE LA INFORMACION
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Clic En Aceptar

www.sbn.gob.pe dice:

Confirma enviar el proceso de inventario a la SENT

| | Evita que esta pagina cree cuadros de didlogo adicionales.

| Aceptar

| Cancelar

De esta forma su entidad cumplié con la migracién del archivo TXT, la migracién del archivo
TXT es por cada local.

Proceso de Migracion de Bienes por Local

Formato Excel para el Inventario de los Bienes 2015

al

Estructura del Formato Excel

INVENTARIO CERRADOQ...!!!

Local_prueba_02

DATO § DEL ARCHIVO TXT - MIGRACION DE BIENES MUEBLES

Nombre del Archivo : Inv_ID_17_L_16723_FILE_11022_20161025_30f1.TXT ki

Fecha Adjunto Archivo i 25-10-2016

Cargar Informacién:  CARGADO Validar Informacion :  VALIDADO Finalizar Proceso :  FINALIZADO Enviar a SBN

Total Cargado 159 Total Validado 159 Total Finalizado 159 Enviado
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D) ---> FINALIZAR EL INVENTARIO

Para eso debes realizar lo siguiente:

Ingresar a la siguiente ventana

Ingresar: Migracion del Inventario Anual ---> Consolidar Inventarios Anual

Como se visualiza en la venta que se adjunta.

ﬁ MODULO DE BIENES MUEBLES

[ P

» CATALOGO DE BIENES MUEBLES

» REGISTRO GENERALES
» MIGRACION DEL INVENTARIO ANUAL
» REPORTE GENERAL

Al dar clic en Migracién del Inventario Anual ---> Consolidar Inventarios Anual, te saldra la
siguiente ventana donde deberas dar clic en el botén Inventario

‘ m Pdgina Principal |
» MIGRACION DEL INVENTARIO ANUAL Registro de Inventario Anual de los Bienes Muebles Patrimoniales
» REPORTE GENERAL TEM INVENTARIO DETALLE DEL INVENTARIO INVENTARIO ESTADO

Fechs de Inventario

Nota:
Una vez finalizado el proceso de inventario Anual de los Bienes Muebles, automaticamente podra
- visualizar los demas menis para el proceso de Administracién de Bienes Patrimoniales.

Fecha de Inicio Inventaria 04-02-2018

Fecha de Termino Inventario 18-08-2018

Locales

Total Locales 17 .
W [INVENTAFRIOTANLIALSS 2015 Totsl Locales con Inventario 14 e

Totsl Locales sin Inventario 3

Bienes Musbles

Totsl Bienes Genars| 32588

Totsl Bienes Activos 32155

Totsl Bienes Bajes 403

Derachs Reservads porla Superintendecia Nacional de Bienas Estataies - 2015 ®

2
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Para culminar con el inventario clic en FINALIZAR INVENTARIO

INVENTARIO ANUAL - 2015

Nota:
Una vez finalizado el proceso de inventario Anual de los Bienes Muebles, automaticamente podra Total Total Total s
- visualizar los demas meniis para el proceso de Administracion de Bienes Patrimoniales. b Locs) esntario) JEsenss) == R e M et i
1 |oeoe centRaL -san 83 345 3 INVENTARIADO (=]
Registro de Inventario Anual de los Bienes Muebles Patrimoniales 2 itocarooony 0 0 0 -
e pros DETLLE DEL IVENTAR wenmro | estaoo Rl s S = z Ry a
T P P 150 158 4 NVENTARIADO [=]
Fecna ge s mventero osoz2010
Fecna de Termns Inveriare
Losses Loses E—
Tote Losses
1 oo s 2018 o Jwenmno TotLocales 4 Tota Benes Generel 4543
Total Locsles s Inventar Total Locsies son nventare 3 Totai ienes Actvos 4531
Eisesisbiey Total Locales sin Inventario 1 Total Bienes Bajas. 6

Totsl Bianes Ganeral
Totsl Bianes Actos.

Totsl Bianes Ssjes

Derecho Reservado porla Superintendacia Nacinal de Bienes Estatakes -2015

De esta forma finalizaste el inventario de tu entidad. Y automaticamente se habilitara las
opciones que a continuacidén se muestra.

uperintendencia Nacional de Bienes Estatales Pagina Principal | Cambiar clave @(’

ﬁl MODULO DE BIENES MUEBLES

0 pigina principa ‘
» CATALOGO DE BIENES MUEBLES

» REGISTRO GENERALES

» MIGRACION DEL INVENTARIO ANUAL
» ADMINISTRACION INTERNA EDASIGNACION DE BIENES MUEBLES

RACTOS DEADQUSICINCATAY B3 DEVOLUCION DE BIENES MUEBLES

» ACTOS DE ADMINISTRACION
B3 TRASLADO DE BIENES MUEBLES
» BAJAS DE BIENES
BIREGISTRO DE COMPONENTES DE BIENES MUEBLES
» ACTOS DE DISPOSICION
EIREGISTRO DE FICHA TECNICA VEHICULAR
» REPORTE GENERAL
B3 DEPRECIACION DE BIENES MUEBLES MENSUAL

(B DEPRECIACION DE BIENES MUEBLES ANUAL

5 MODIFICAR CARACTERISTICAS DEL BIEN

Reservado pora S

Solo se activa las opciones que visualizas, si solo si finalizar el inventario de lo contrario no
podras visualizar las demas opciones.

——— o -
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COMUNICADO

Inventario Mobiliario Anual

Se comunica a todas las entidades publicas que conforman el Sistema Nacional de Bienes
Estatales, comprendidas en el articulo 82 de la Ley N2 29151, que a efectos de remitir la
informacidn del inventario anual con fecha de cierre al 31 de diciembre de 2015, que estipula el
articulo 1212 del D.S. N2 007-2008-VIVIENDA, Reglamento de la citada Ley, y encontrandose en
implementacion el software Mddulo Muebles SINABIP, deberan hacer llegar a la SBN, entre los
meses de enero a marzo del 2016, los siguientes documentos:
1. Informe Final del Inventario;
2. Acta de Conciliacidn;y,
3. Lla informacién propia del inventario en formato Excel, segln las caracteristicas del
archivo adjunto (inventario2015.xls), para la correspondiente migracion al Maddulo
Muebles SINABIP.

Para mayor informacién podran comunicarse con los siguientes profesionales:

e Con respecto a la habilitacion de usuario y contrasefias para el Modulo Muebles
SINABIP, comunicarse con:

Ing. Yngrid Nieto
Correo: ynieto@sbn.gob.pe
Teléfono 317- 4400 anexo 418

e Con respecto a la regulacién para el procedimiento de inventario, comunicarse con:

Ing. Alejandro More Abog. Aldo Mufoz
Correo: amore@shn.gob.pe Correo: amunoz@shn.gob.pe
Teléfono 317- 4400 anexo 219. Teléfono 317- 4400 anexo 219.

e Con respecto al procedimiento de migracién y Capacitacion del Médulo de Bienes
Muebles SINABIP con respecto al (Inventario2015.xls), comunicarse con:

Ing. Luis Bartolo Ing. Alberto Da Costa
Correo: Ibartolo@sbn.gob.pe Correo: adacosta@sbn.gob.pe
Teléfono 317- 4400 anexo 441. Teléfono 317- 4400 anexo 450.

e Atencién y soporte al usuario del SINABIP WEB — Modulo de Bienes Muebles

Téc. Jorge Godoy Camacho e Anexo 407
Correo: jgodoy@sbn.gob.pe e Anexo 452
Teléfono 317- 4400 e Anexo 453

DIRECCION DE NORMAS Y REGISTROS
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES
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